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特別支援学校中堅教諭等資質向上研修 

特定課題研究報告書作成要領 
 

１ 課題研究報告書の様式及び作成要領 

 テーマを設定し、Ⅰ テーマ設定の理由、Ⅱ 研究仮説、Ⅲ 研究の方法と計画、Ⅳ 研究の実

際、Ⅴ 結果と考察、Ⅵ 成果と課題、Ⅶ 参考文献、の項目を立ててまとめる。 

 

（1） 書式設定方法（報告書の様式例参照） 

①A４版白紙を縦置き、横書きで作成する。 

②文字数を 45文字とし、行数は 45行とする。 

③本文の標準フォントはＭＳ明朝とする。 

④本文文字サイズは 10．5ポイントとする。 

⑤余白を上 21mm、下 20mm、左右 18mm、ページマージン 15 mm、ページのフォントを MSゴ

シックでハイフン（-?-）を付ける。 

 

（2）作成方法（報告書の様式例参照） 

① 項目を細別するときの番号や記号の打ち方は下記の通りとする。 

※■は全角スペースです。 

Ⅰ■○○○大見出し （和文フォントはＭＳゴシック、文字サイズは 12.0） 

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○、←文章１行目 

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○。←文章２行目 

■１■○○○小見出し（和文フォントはＭＳゴシック、文字サイズは 10.5） 

■■■○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○、←文章１行目 

■■○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○。←文章２行目 

■■（1） ○○○○○（10.5ポイント MS明朝）※「（1）」の後は半角あけて下段と文字をそろえる。 

■■■①■○○○○○○○○○○○、○○○○○○○○○○○○○○○○○○○。 

■■■■ア■○○○○○○○○○○、○○○○○○○○○○○○○○○○○○○。 

 

② ローマ数字は、ＭＳＰゴシックとする。 

③ 2文字以上の数字やアルファベットは半角とし、略語は全角とする（例：ＰＩＳＡ）。 

④ カッコ付き数字は半角、その後に半角スペースを空ける。 

⑤ 表には、「表１・・・」等の番号と題名を付けて表の上に９ポイントＭＳゴシックの

センタリング。 

⑥ 図や写真等は、「図１・・・」等の番号と題名を付けて図の下に９ポイントＭＳゴシ

ックのセンタリング。 
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⑦ 参考文献の表題は、10．5ポイントＭＳゴシックを用い、内容は 10．5ポイントＭＳ明

朝左詰め。年号の新しい順、同じ年号の場合は、著者を五十音順に掲載する。 

 

（3）留意点 

① 読点は［、］に設定する。 

② 表紙無しで、頁数は４～６頁とする（厳守）。 

③ 読みやすいレイアウトを心がける。 

④ 報告書の中で、児童・生徒の写真を掲載する場合は、事前に保護者の了解を得るとと

もに、個人が特定できないよう取り扱いには十分に注意するようにする 。 

⑤ 報告書様式 
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テーマ 

－サブテーマ－ 

 

                                    県立○○学校 ◯◯学部 

                                     校長          印 

教諭          印 

 

Ⅰ テーマ設定の理由 

Ⅱ 研究仮説 

Ⅲ 研究の方法と計画 

Ⅳ 研究の実際 
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 １ 対象児（児童・生徒）の実態  これはあくまで一例です
 

それぞれの研究テーマに基づいて
 

工夫してください
 

 

 ２ 指導の実際 

  ３ 仮説の検証 

  ４  考察  

Ⅴ 結果と考察 

Ⅵ 成果と課題 

Ⅶ 参考文献 

 

 

           －頁－ 

                  
20 ㎜

                15㎜ 

 

(16p MS ｺﾞｼｯｸ、ｾﾝﾀﾘﾝｸﾞ) 

(12p MS ｺﾞｼｯｸ、ｾﾝﾀﾘﾝｸﾞ) 


